Sportovni klub__
prazskych hasicu

Sportovni klub prazskych hasic¢i hleda
HOSPODARE a KOORDINATORA

Napln prdce:

- vedeni Ucetnictvi v souladu se zakonem o Ucetnictvi, provadécimi vyhlaskami
zavaznymi pro neziskové organizace a pfisluSnymi standardy,

- sprava bankovniho uctu, pokladny a majetku klubu v¢. tvorby pfislusnych ucéetnich
dokladd,

- vedeni povinnych ucetnich knih (penézni denik, kniha pohledavek a zavazkd,
pomocné knihy, atp.),

- pfriprava a vyuctovani jednotlivych akci klubu (poskytovani zaloh garantlim akci, vybér
startovného, zpracovani faktur a pokladnich dokladli dle pozadavkt zavodnikd,
provadéni plateb, komunikace s dodavateli, vyucétovani akci z pohledu klubu, ZDP i
poskytovatele dotaci),

- zpracovani a zvefejiiovani Ucetni zavérky, vyrocni zprdvy a inventarizacni zpravy,

- zpracovani ro¢ni zpravy o hospodareni klubu a jeji schvalovani na ¢lenské schizi SK,

- rozdéleni pfijmu a vydajl z hlediska dané z pfijmu, zpracovani dafiového pfiznani a
komunikace s pfislusnymi arady,

- hospodareni s dotacemi

o Zadosti, rozpocty, prlbézna vyuctovani, ro¢ni zprdvy a vyuctovani,
o komunikace s CHSF a dalimi organy statni spravy,

o dohled nad plnénim uzavienych dohod s poskytovateli dotaci,

o vedeni Ucetnictvi dle zdsad poskytovani dotaci,

o finanéni vypoFadani jednotlivych akci s CHSF,

- ptiprava propozic a zpracovani ¢lank(l ze sportovnich akci, predavani informaci CHSF,
HZS hl. m. Prahy, MV GR HZS CR a dal3im,

- vyhledavéani a komunikace se sponzory,

- sprava webovych stranek www.skhasicipraha.cz (doplfiovani aktualit, psani pozvanek
a ¢lanka z akci SK),

- Ucast a priprava podkladl na jednani vykonného vyboru SK a ¢lenskou schizi SK,

- komunikace s ¢leny SK (newslettery, ¢lenské prispévky) a garanty jednotlivych akci,

- zajistovani volnocasovych aktivit pro ¢leny SK,

- podil na organizaci a realizaci vybranych sportovnich akci SK,

- zastupovani SK pfi jednani s Urady, organy statni spravy a orgdny mistni samospravy,
pravnickymi a fyzickymi osobami, vnéjsimi kontrolami,

- pfijimani pisemnosti SK


http://www.skhasicipraha.cz/

Pozadavky:

- alespon zakladni znalosti z oblasti

O

jednoduchého nebo podvojného Ucetnictvi,
o dané z pfijmu,

o spravy neziskovych organizaci,

o pravidel a zdsad pro pfijemce dotaci,

Pozn: povédomi o ustanovenich obéanského zdkonika ¢&. 89/2012 Sb. (§214 — 302), zdkona & 563/1991 Sb. o
ucetnictvi, provddécich predpisech pro neziskové organizace (zejména vyhldska ¢. 504/2002 Sh.), zdkona C.
586/1992 Sb., o dani z prijmu, zdkona ¢. 304/2013 Sh. o verejnych rejstricich a o Zdsaddch viddy pro poskytovdni
dotaci ze stdtniho rozpoctu (pfiloha usneseni vlddy ¢ 92/2010).

- alespon zékladni znalosti redakéniho systému WordPress,

- uzivatelska znalost MS Office (zejména excel)

- kvalitni pisemny projev,

- komunikativnost

- nadseni pro sport,

- ochota obétovat svij volny ¢as,

- pozadovany mésicni ¢asovy fond cca 20 - 30 hodin dle konani akci, termin(, atp.

Nabizime:

- moznost podilet se na vedeni sportovniho klubu prazskych hasica,
- naucit se uctovat, pracovat s dotacemi, spravou webu, atp.

- moznost spoluorganizovat sportovni akce pro hasice,

- startovné na akcich SK zdarma

- osvobozeni od ¢lenského prispévku (200 K¢/rok)

Prevzeti agendy mozné ihned. V pripadé zajmu volejte 950 850 025.



